ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ
Taahhüt Evrakı ve Sözleşme Tasarıları (Mal ve Hizmet Alımları) 
Kontrol Sorumlusu	: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı, Sağlık Kültür ve Spor Daire 				  Başkanlığı, Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem 			  Daire Başkanlığı,  BUÜ Hastanesi, Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi
Kontrol Kapsamı : 	:Harcamayı gerektirecek mal ve hizmet alımlarına ilişkin taahhüt evrakı 			 ve sözleşme tasarılarından en  avantajlı teklif tutarı,  ilgili yılda 				 belirlenen  parasal tutarın altında kalan işlemler
	Harcama Birimi 
	

	İşin Adı	İKN (varsa)
	

	İşin Niteliği        
	

	Alım Usulü	 
	

	Bütçe Yılı / Tertibi 
Yatırım Proje Numarası
	

	Kullanılabilir Ödeneği  
	

	Yaklaşık Maliyeti           
	

	BELGELER
	KONTROL ALANI
	TESPİT EDİLEN HUSUSLAR / AÇIKLAMALAR

	[bookmark: _GoBack]Harcama İzin Onayı (varsa)
	Mevzuat kapsamında alınan izin yazısı var mı? izin yazısında yer alan bilgiler, onay belgesi ile tutarlı mı? İmzalar tamam mı?
	

	İhale Onay Belgesi 
	Bütçe tertibi doğru mu? 
	

	
	Alım usulü uygun mu? 
	

	
	İlan yapılacak mı? süreleri alım usulüne uygun mu?
	

	Yaklaşık Maliyet Cetveli
	Yaklaşık maliyet cetveli ile fiyat veya rayiçlere dayanak teşkil eden bilgi ve belgeler tutarlı mı?
Maddi hata var mı? İmzalar tamam mı?
	

	 İdari Şartname
	Tip idari şartname e-forma uygun mu? Doküman dışında ayrıca yüklenen belge var mı?
	

	
	İdari şartnamede yapılan düzenlemeler, uygulama yönetmeliklerinde yer alan düzenlemelere uygun mu? 
	

	Teknik Şartname
	Teknik şartnamede yer alan düzenlemeler, idare şartnamedeki düzenlemelerle  uyumlu mu? İmzalar tamam mı?
	

	Sözleşme Tasarısı
	Tip sözleşme e-forma uygun mu?  Uygulama yönetmeliklerinde yer alan düzenlemelere uygun mu?
	

	EKAP İhtiyaç Raporu 
	Tıbbi cihaz alımı yapılıyorsa ihtiyaç raporu ihale işlem dosyasına eklenmiş mi? İhtiyaç raporunda, Türkiye İlaç ve Tıbbi Cihaz Ulusal Bilgi Bankasında (TİTUBB) oluşturulan branş ağacındaki branş kodları yer alıyor mu? 
	

	İlan Tutanağı
	İlan süresinde yapılmış mı? İlan tutanağında imzalar tamam mı?
	

	İhale Komisyonu
	İhale komisyon üyeleri süresinde ve görevleri belirtilerek (ihale konusu işin uzmanı, mali üye) yedek üyeler dahil belirlenmiş mi? 
	

	
	Yaklaşık maliyet, güncelleme ihtiyacı oluşmuş mu? Güncellenmiş mi ? Gerekçesi belirtilmiş mi?
	

	Şikayet Başvuru Belgeleri
	İlana veya ihale dokümanına yönelik idareye şikayet başvurusu yapılmış mı? 
	

	Zeyilname
	Zeyilname  düzenlenmiş mi? EKAP’a yüklenmiş mi? 
	

	
	Dokümana yönelik açıklama talebi var mı?
	

	İhale Katılım Belgesi
	İsteklilerin ihale katılım belgesi mevcut mu?
	

	
	Ortak girişimde ihale katılım belgesi her bir ortak tarafından hazırlanmış mı?
	

	Geçici Teminat
	İdari Şartnamede yer alan düzenlemelere uygun mu?
	

	Teklif Mektubu
	İdari şartnamede yer alan  düzenlemelere uygun mu? 
	

	Yasaklılık Teyit Belgeleri
	Tüm isteklilerin ihale tarihi itibariyle  yasaklı olup olmadığı sorgulanmış mı? 
	

	
	Yasaklama kararı bulunan istekli var mı? ihale dışı bırakılmış ve geçici teminatı gelir kaydedilmiş mi? Yasaklama kararı işlemleri yapılmış mı? Belgeleri eklenmiş mi?
	

	
	Yasaklama karar tarihinden önce, teklif veren istekli var mı? Değerlendirme dışı bırakılmış ve geçici teminatı iade edilmiş mi?
	

	Vergi Borcu Belgesi
	İsteklilerin kesinleşmiş vergi borçları var mı? 
	

	Sosyal Güvenlik Kurumu Belgesi
	İsteklilerin sosyal güvenlik prim borçları var mı? 
	

	Uygun Olmayan Teklif Tutanağı
	Uygun olmayan teklifler değerlendirme dışı bırakılmış mı? Geçici teminatları iade edilmiş mi? 
	

	Aşırı Düşük Sorgulama Belgesi
	Aşırı düşük teklif açıklaması isteniyor mu? 
	

	İhale Katılım Belgesi
	Ekonomik açıdan en avantajlı birinci ve ikinci teklif sahibi isteklinin ihaleye katılım belgelerinde yer alan bilgiler doğru mu? 
	

	
	Teklifi aşırı düşük olan tüm isteklilerin ihaleye katılım belgesinde yer alan bilgi ve belgelerin doğruluğu değerlendirilmiş mi?
	

	
	Başvuru ve teklif belgelerinde tespit edilen bilgi eksikliği var mı? açıklama istenmiş mi?
	

	
	EKAP’tan hazırlanan veya entegrasyon ile erişilen belgeler dışında eklenen belge var mı? Belge sunuş şekline uygun mu?
	

	Ortaklar/Üyeler/Kurucular ile Yöneticilere Ait Bilgileri içeren Belgeler
	Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yer almayan bilgilerin ilgili kısımları eklenmiş mi?
	

	
	Ortaklar ve Ortaklık bilgisine ilişkin belgeler eklenmiş mi?
	

	Bilanço ve eşdeğer belgeler ile iş hacmini gösteren belgeler 

	Bilanço Bilgileri Tablosu, ilgili e-forma uygun olarak düzenlenmiş mi? İdari şartnamede belirtilen kriterleri sağlıyor mu?
	

	
	Gelir tablosunu ya da ihale konusu iş ile ilgili ciroyu gösteren belge, e-forma uygun olarak düzenlenmiş mi? İdari şartnamede belirtilen kriterleri sağlıyor mu?
	

	
	İş ortaklığı var mı? Her bir ortak, iş ortaklığı hissesi oranında iş hacmine ilişkin kriteri sağlıyor mu?
	

	
İş Deneyim Belgesi

Ortaklık Tespit Belgesi
	Tüzel kişiliklerde ortağa  ait iş deneyim belgesi sunulmuş mu? Bu durumda ortaklık tespit belgesi mevcut mu? 
	

	
	İş deneyim belgesi EKAP üzerinden sorgulanmış mı? idari şartnamede belirtilen iş deneyim tutarını sağlıyor mu?
	

	Demonstrasyon / Numune Değerlendirme İşlemleri
	Değerlendirme yapılacak yer, tarih ve saat bilgisi aday veya isteklilere bildirilmiş mi? 
	

	
	Demons/Numune teslimine ilişkin tutanak düzenlenmiş mi?  
	

	
	Demonstrasyon/Numune inceleme raporu/tutanağı düzenlenmiş mi?  Yetkili kişilerce imzalanmış mı?
	

	
	Teknik kriterlere uygun bulunmama durumunda Demonstrasyon / Numune inceleme raporu / tutanağında buna ilişkin gerekçelere yer verilmiş mi? 
	

	
	Numune inceleme raporu/tutanağı ihale komisyonu tarafından değerlendirilmiş ve bu hususa ihale komisyonu kararında yer verilmiş mi? 
	

	Yasaklılık Teyit Belgeleri
	İhale kararı onaylanmadan önce yasaklılık sorgulamaları yapılmış mı?
	

	İhale Komisyon Kararı
	Komisyon üyeleri tarafından imzalanmış mı? şerh var mı? 
	

	
	Yaklaşık maliyetin üzerinde kabul edilen teklif var mı? Bütçe ödenekleri veya ek ödenek aktarımı ile ödenek temin edilmiş mi?
	

	
	İhale yetkilisi, süresinde onaylamış mı?
	

	
	İsteklilere süresinde bildirim yapılmış mı? İhale kararı şikayet başvurusu yapılmış mı? 
	

	
	Komisyon Kararı damga vergisi bedeli yazı ile bildirilmiş mi? Damga vergisi yatırılmış mı?
	

	Sözleşme 
	Sözleşmeye davet,  süresinde yapılmış mı? 
	

	
	İşin tanımı ve niteliği, yüklenici bilgileri, sözleşme bedeli, kesin teminat tutarı, doğru mu?  
	

	
	Sözleşme imzalanmasına ilişkin  istenen belgeler yüklenici tarafından temin edildi mi? uygun mu?
	

	
	Sözleşme imzalanmadan önce yasaklılık durumu sorgulandı mı?
	

	
	Kesin teminat olarak sunulan belge düzenlemelere uygun mu?
	

	
	Sözleşme damga vergisi yatırıldı mı?
	

	
	Sözleşme öncesi yasaklılık durumu sorgulandı mı? 
	

	
	EKAP sonuç bilgileri kaydı yapıldı mı?
	

	
	Taahhüt kartı açıldı mı?
	

	KONTROL EDEN
Ad/Soyad/imza
…./……/




